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1. Общие положения

Положение об организации приема обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования города Ростова-на-Дону «Центр детского технического творчества» (далее - ЦДТТ) разработано на основе следующих нормативных актов: 
Конституция Российской Федерации;

Конвенция о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 года № 1726-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей»;

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательной организации дополнительного образования детей»;

Приказ Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013     № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
Административный регламент № АР-097-14-Т муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих, предпрофессиональных) программ»;
Устав ЦДТТ.
Настоящее Положение разработано с целью создания условий, обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, определяет правила приема обучающихся ЦДТТ и обеспечивает реализацию конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности, реализации государственной политики в области образования.
2. Организация приема обучающихся в ЦДТТ
2.1. При приеме в ЦДТТ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, месту жительства, отношении к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям, состоянию здоровья (кроме спортивно-технических видов деятельности), социальному происхождению. Иностранные граждане принимаются в ЦДТТ наравне с гражданами Российской Федерации.
2.2. Порядок приема в детские объединения определяется принципами добровольности, свободного самоопределения обучающихся. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение года.

 2.3.  Прием обучающихся в ЦДТТ осуществляется на бесконкурсной основе и  оформляется приказом директора при предоставлении следующих документов:
	заявления    родителей (законных представителей) на имя директора с указанием направления обучения
	· оригинал, 1 экз.

	документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя
	· для предъявления

	свидетельства о рождении поступающего (паспорт для поступающего старше 14 лет)
	· копия, 1 экз.

	медицинской справки об отсутствии противопоказаний для занятий спортивно-техническими видами деятельности
	· оригинал, 1 экз.


2.3.1.  Заявление о приеме в ЦДТТ.
Заявитель представляет заявление (приложение 1) на бумажном носителе – при личном обращении в ЦДТТ или  почтовым отправлением в адрес ЦДТТ.
Требования к заявлению:

в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, приписок, зачеркнутых исправлений;

заявление не может быть заполнено карандашом.
Заявление, представленное с нарушением требований, не рассматривается.

В заявлении фиксируется факт ознакомления поступающего (после 14 лет), родителей (законных представителей) поступающего с уставом ЦДТТ и иными локальными актами, регламентирующими деятельность ЦДТТ.
2.3.2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (для предъявления).

Документом, удостоверяющим личность заявителя, является паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации), временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации), паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан), разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства), вид на жительство (для лиц без гражданства), удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев), свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев), свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.

2.3.3.  Медицинская справка выдается лечебным учреждением. В справке не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений.

Прием документов осуществляется: с 01 июня текущего года. При наличии свободных мест зачисление на обучение может осуществляться в течение учебного года.
2.4.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме в ЦДТТ:

· поступающий не достиг необходимого возраста для зачисления в ЦДТТ на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе;

· в ЦДТТ отсутствуют вакантные места для обучения по выбранной дополнительной общеобразовательной программе;

· у поступающего имеются медицинские противопоказания для занятий по выбранной дополнительной общеобразовательной программе;
· медицинская справка, подтверждающая отсутствие у поступающего медицинских противопоказаний для занятий спортивно-техническими видами деятельности, выдана более чем за 1 год до даты подачи заявления. 

2.5. Заявитель имеет право представить заявление с комплектом документов в ЦДТТ: лично или по почте.
При отправке по почте заявление, медицинская справка (для поступающих на обучение по спортивно-техническим видам деятельности), нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя, нотариально заверенная копия свидетельства о рождении поступающего (копия паспорта для ребенка старше 14 лет),  направляются в адрес ЦДТТ почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

2.6. Срок и порядок регистрации заявления о приеме.

При предоставлении документов при личном обращении в ЦДТТ заявление регистрируется должностным лицом, назначенным ответственным за прием и регистрацию документов, в день приема документов в порядке общего делопроизводства.

При отправке документов по почте в адрес ЦДТТ полученное заявление регистрируется должностным лицом, назначенным ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке общего делопроизводства в день поступления документов, а в случае направления заявления в нерабочий праздничный или выходной дни, регистрация заявления производится в первый рабочий день, следующий за нерабочим праздничным или выходным днем.
2.7. Заявителю, подавшему документы о зачислении в ЦДТТ, выдается расписка (приложение 2) о получении документов с указанием даты поступления и их перечня.

Датой принятия к рассмотрению заявления о зачислении в ЦДТТ и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение 3).

2.8. Возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления реализуется по номерам телефонов, адресам электронной почты ЦДТТ, указанным на Портале госуслуг, на официальном портале Администрации города и официальном сайте ЦДТТ.

2.8. Комплектование детских объединений в ЦДТТ начинается с 1 июня и заканчивается 10 сентября текущего года. Прием обучающихся при наличии вакантных мест в детских объединениях может осуществляться в течение всего учебного года.
2.9. Зачисление обучающихся в ЦДТТ осуществляется приказом директора.

Приложение 1
Директору МБУ ДО ЦДТТ 
О.И.Кононоговой
родителя (законного представителя)______________________

______________________________________________________
(ФИО полностью)
Паспорт серия_____ номер__________, когда и кем выдан

______________________________________________________

телефон:____________________ e-mail:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу принять моего ребенка (ФИО полностью)__________________________________________________
______________________________________, учащегося (школа, класс)______________________________, дата рождения_____________________,  адрес проживания и регистрации по месту жительства: _________________

________________________________в  объединение__________________________________________________.

Документы, согласно установленному перечню, прилагаю:
· копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта для ребенка старше 14 лет);

· медицинская справка о состоянии здоровья, выданное медицинским учреждением (для зачисления в д/о технических видов спорта).

Со свидетельством о государственной регистрации,  уставом,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, с локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в образовательной организации ознакомлен.
Дата________     ____________________________________________________________
(Подпись родителя (законного представителя)

Приложение 2
РАСПИСКА 

в получении документов при приеме заявления о зачислении в МБУ ДО ЦДТТ

от гр.(Ф.И.О.)__________________________________________________________ 

в отношении ребенка (Ф.И.О.)_____________________________________________ 

дата рождения__________

регистрационный № заявления______________________

приняты следующие документы о зачислении в детское объединение________________________________________________________________

· заявление родителей (законных представителей);

· ксерокопия свидетельства о рождении ребенка (паспорта для детей старше 14 лет);

· медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий спортивно-техническими видами деятельности (для поступающих на обучение по программам спортивно-технических видов деятельности).

Справочную информацию по приему в МБУ ДО ЦДТТ можно получить по телефонам: 264-94-33, 264-31-77 и на официальном сайте МБУ ДО ЦДТТ www.cdtt-rostov.shkola.hc.ru
Документы принял__________

Дата__________

Приложение 3
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ И ПРИНЯТЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ДЛЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ В МБУ ДО ЦДТТ
	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. заявителя (законного представителя)
	Ф.И.О. ребенка
	Перечень сданных документов
	Подпись родителей
	Подпись ответственного лица
	Особые отметки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

На основании Федерального закона от 27 июля 2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и в соответствии с Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных даю согласие (не даю согласие) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мной в любой момент по письменному заявлению.
Мои персональные данные и персональные данные моего ребенка, в отношении которых дается согласие, включают: фамилию, имя, отчество, дату рождения, пол, адрес, паспортные данные, свидетельство о рождении (паспортные данные при достижении ребенком 14 лет), СНИЛС, номер телефона, степень родства (с ребёнком), место работы, должность, телефон, и иные персональные данные в объеме, необходимом для достижения цели обработки персональных данных. Обработка моих персональных данных и персональных данных моего ребенка производится с целью получения мною услуг, оказываемых в сфере образования, в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. № 729-р "Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме", а также с целью обеспечения функционирования автоматизированной информационной системы «Контингент обучающихся» Ростовской области в соответствии с постановлением №200 от 25.12.2015г. «Об утверждении Плана мероприятий («дорожной карты») по созданию в Ростовской области регионального сегмента единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам».

Настоящее согласие распространяется на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование и уничтожение. Настоящее согласие не имеет срока действия, сохраняет силу до выбытия моего ребенка из образовательной организации или до дня отзыва в письменном виде.

Так же даю согласие (не согласие) на психолого-педагогическое сопровождение моего ребенка, включающее: психологическую диагностику, участие ребенка в развивающих занятиях, консультирование родителей (по желанию). Форма предоставления информационных сведений или мотивированного отказа в оказании услуги ______________________(устно, письменно, по телефону, по электронной почте и др.
___.___.20____



ФИО полностью_______________________________________________________

Подпись_______________________________

СОГЛАСИЕ 
НА ФОТО-  И ВИДЕОСЪЕМКУ 

Я, ___________________________________________________________________________, 

                                  (ФИО родителя или законного представителя)
являясь законным представителем _______________________________________________,

даю свое согласие на безвозмездную фото- и видеосъемку, а так же на использование фото- и видеоматериалов исключительно в следующих целях: 

· Размещение на сайте образовательной организации;

· Размещение на стендах образовательной организации;

· Размещения в рекламных видео- и фотоматериалах, печатной продукции образовательной организации. 

Я информирован (а), что возможна обработка фото и видеоматериалов для улучшения качества и изменения фона.

Данное согласие действует в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению. 

  _____________ /_________________/                                           ______________

                   Подпись                         Расшифровка подписи                                                                                                 дата 

